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Mötesspecifikation (körschema på sidan 2) 
Workshop 
 

 

Beställare 
Namn, telefon, e-post 
 

 

Omfattning/tidsram 
 

 

Deltagare & roller 
Namn, organisation, e-post 

 

Fysisk miljö 
Plats 
Utformning 

 

Bakgrund  

Syfte 
 

 

Frågeställning  

Önskat resultat 
Vad vill vi uppnå? 
Varför? 

 
 

Övergripande förslag på 
innehåll 
T.ex. inspiration 
Utbildning 
Nya idéer 
Erfarenhetsbaserade idéer 
Fokus 

 

Hur säkrar vi att 
deltagarna fått rätt info 
innan övningen? 

 

Hur säkerställer vi att 
valda idéer blir 
genomförda? 
 
Vem svarar för fortsatt 
arbete? 
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Körschema 
 Specificerat innehåll Material Tid & ansvarig 

Inledning 
 
 

   

Agenda 
 
 

   

Presentation av 
mötesledarna 
 

   

Presentation av 
deltagarna 
 

   

Uppvärmning  
Om kreativt arbete 

Spelregler 

Lära känna 

   

Frågeställning 
 
 

 
 

  

Fokusområden 
 
 

 
 

  

Idéer 
 
 

 
 

  

Utveckling av 
idéer 
 
 

 
 

  

Värdera idéer 
 
 

   

Handlingsplan & 
genomförande 
 
 

   

Summering och 
utvärdering 
 
 

   

 


